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Manual MVD Simple  

Podra s crear tus propias pa ginas arrastrando y soltando textos, 

ima genes, videos y ¡mucho ma s! 
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Iniciar sesión en el sitio 

Ingresar a la URL brindada por Montevideo COMM y cargar el usuario y contraseña 

correspondiente: 

  

 

 

 

 

 

 

Desde el menú principal podrás acceder al módulo de Sitio Web: 

 

 

En la siguiente imagen se describe la funcio n de las opciones que encontrara s en la pantalla 

principal del apartado sitio web. 
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Crear una nueva página y sección del menú 
 
Para crear una nueva pa gina seleccionar Nuevo en el menu  ubicado en el a ngulo superior 

derecho de la pantalla. 

 

En el panel que se abrira  a continuacio n ingresar el nombre de la nueva pa gina y hacer clic 

Siguiente manteniendo cliqueada la opcio n An adir pa gina en el menu . 

 
 

En el siguiente apartado seleccionar una plantilla o utiliza la opcio n Página en blanco para que 

puedas realizar el disen o. 
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Una vez seleccionada la opcio n podra s disen ar la misma arrastrando los bloques que 
desees o editando los distintos bloques selecciona ndolos con doble clic: 

 
 

Editar la página principal del sitio  

La primera vez que ingreses con tu usuario al sitio quedara s ubicado en la pa gina principal 
(INICIO). Para modificar la misma hacer clic en el boto n Editar ubicado en la barra superior de 
la pantalla. 

 

A continuacio n, se habilitara n el panel de bloques que podra s utilizar para personalizar tu 
pa gina. Arrastrar con el rato n los bloques que desees desde el panel hacia la pa gina.  

Al finalizar es posible Guardar o Descartar los cambios 
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Es posible personalizar los bloques que an adas a la pa gina haciendo clic sobre cada uno de 

ellos. En el extremo superior izquierdo de los mismos encontrara s las opciones 

correspondientes: 

 

 

Nota: Te recomendamos probar cada uno de los bloques para familiarizarte con las diversas 

posibilidades de la herramienta. Una vez hayas finalizado puedes pulsar sobre Descartar para 

eliminar los cambios realizados sobre la pa gina y comenzar a editarla nuevamente de cero 
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Editar textos 
 
Para editar un texto existente hacer clic sobre el mismo. Es posible escribir directamente o 

copiar y pegar de otro documento, modificar el tipo de letra, taman o, etc., con las diferentes 

herramientas del editor ubicadas en el borde superior de la pantalla. 

 
 

Editar imágenes 

Para modificar una imagen existente hacer clic sobre la misma. Buscar en el lado del panel 

derecho el campo Image y la opcio n de Replace la cual te va a permitir seleccionar una nueva 

imagen de tu dispositivo o an adir la url de una imagen en lí nea. 
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Una vez que hayas hecho las modificaciones y seleccionado la imagen hacer clic en el boto n 

ubicado en el a ngulo inferior izquierdo Guardar. 

Eliminar secciones o crear submenús 
 
En el menu  superior izquierdo seleccionar la opcio n Sitios > Pa ginas > Editar menu .  

Para crear el submenu  arrastrar a la derecha el item que deseas convertir en un submenu , 
en este caso el apartado Contáctenos sera  submenu  del apartado Tienda 
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Administrar páginas de tu sitio web 
 

Desde la opcio n Sitios > Pa ginas > Podra s gestionar las pa ginas creadas en tu web, 
publicarlas o despublicarlas e incluso duplicarlas de ser necesario. 

 

 
 

Modificar página de tu sitio web 
 
En el mismo apartado podra s seleccionar una pa gina web creada anteriormente. 

 

Seleccionar la pa gina que debas de editar y en el lado superior izquierdo Sitio- > Propiedades 
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Este apartado habilita a modificar el nombre y URL de la pa gina. En la pestan a Publicar se 
puede hacer visible o no la misma, mostrarla en el menu , así  como agregarla/quitarla de los 
resultados de bu squeda. Tambie n es posible indicar allí  que  pa gina sera  la de inicio. 

 

 

Optimizar SEO: Permite configurar las opciones de indexacio n de cada pa gina en los 

buscadores. 
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Gestionar mi blog 

La funcio n de Blog permite agregar publicaciones en tu sitio. Se detalla a continuacio n las 

opciones de personalizacio n y manejo de esta herramienta. 

Por defecto, las publicaciones se mostrara n en el menu  Blog. De ser necesario es posible editar 

el nombre de la entrada de menu  pulsando sobre Páginas > Editar menú en la pa gina principal 

del sitio web: 

 

Allí  pulsar Editar en la lí nea Blog: 
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Es posible modificar el nombre de la opcio n del menu  editando el campo Etiqueta de 

menú y pulsando Save. Es importante no modificar la URL: 

 
 

Ingresando a la opcio n del blog desde el menu  es posible editar el tí tulo y subtí tulo de la pa gina, 

así  como an adir estructuras del panel de edicio n. 

 

 
 

Crear nuevas entradas del blog 
 

Para an adir una publicacio n desde la pa gina principal de tu sitio web pulsa en Nuevo > Nueva 

entrada del blog: 
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Se abrira  una nueva pantalla donde podra s ingresar el tí tulo de tu publicacio n, un 

subtí tulo o detalle y redactar el artí culo utilizando texto y las estructuras habilitadas 

sobre el panel lateral para la edicio n de la pa gina: 
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Al final la edicio n pulsar sobre Guardar en la esquina superior derecha. En el menu  

superior aparecera  una opcio n que te habilita a publicar/despublicar la entrada del 

blog cuando lo desees: 

 

 
 

 

 


